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Datum: 11.9.2009

Številka: 314-2-2-0/2009/114
NASLOVNIKI:
PODJETJA IN KONZORCIJI ODDOBRENIH PROJEKTOV NA RAZPISU RIP09

Zadeva: NAVODILA za pripravo Zahtevka za izplačilo
Spoštovani!

Za lažjo pripravo zahtevka za izplačilo vam posredujemo navodila za pripravo zahtevka:

1. Upravičeni stroški: 
Aktivnost 1 - Razvojno-raziskovalne aktivnosti
● stroški osebja (raziskovalci, tehniki in drugo podporno osebje – vodja projekta, računovodja, tajništvo) do obsega, kot so le ti zaposleni na razvojno-raziskovalnih aktivnostih projekta. 

● stroški uporabe inštrumentov, opreme in zgradb (npr. merilni instrumenti, preizkuševalni stroji in naprave, informacijsko telekomunikacijska oprema, programska oprema, prostori), do obsega uporabe pri izvajanju razvojno-raziskovalnih aktivnostih projekta in za obdobje izvajanja projekta. Če se ti instrumenti in oprema ne uporabljajo samo za raziskovalni projekt skozi njihovo celotno življenjsko dobo, se štejejo za upravičene samo stroški amortizacije v deležu vezanem na raziskovalni projekt, izračunani na podlagi veljavnih računovodskih standardov v RS, ki ustrezajo trajanju raziskovalnega projekta. Amortizacija se lahko obračunava samo za tiste inštrumente, opremo in zgradbe, ki niso bili sofinancirani oz. financirani iz javnih sredstev – sredstev javnih oz. državnih proračunskih uporabnikov oz. evropskih sredstev. 
● stroški pogodbenih raziskav, tehnično znanje in patenti, ki so bili kupljeni ali je bilo za njih pridobljeno licenčno dovoljenje od zunanjih virov po tržni ceni, kadar je bila transakcija opravljena med nepovezanimi strankami (podjetja, ki so v skupnem konzorciju za RIP09 med seboj ne smejo uveljavljati stroškov) in ni temeljila na tajnem dogovoru, kot tudi stroški svetovalnih in drugih ustreznih storitev, uporabljenih izključno za raziskovalne dejavnosti in so neposredno povezane z razvojno-raziskovalnimi aktivnostmi projekta. 

● dodatni režijski stroški (uprave, nabave, prodaje), nastali neposredno kot posledica raziskovalnega projekta. V kolikor gre za osebe, ki so zaposlene na projektu, se njihov delež subvencije ovrednoti in uveljavlja enako, kot stroške osebja.
● drugi operativni stroški, vključno s stroški materiala, zalog (ki je potrebna za izvedbo projekta) in podobnih izdelkov, ki so nastali neposredno kot rezultat raziskovalne dejavnosti oziroma pri razvojno-raziskovalnih aktivnostih projekta.

Aktivnost 2 - Investicije
Upravičeni stroški: so naložbe v razvoj, izdelavo in testiranje proizvoda/storitve v okviru tega projekta (investicije po tem razpisu so namenjene izključno za razvoj in izdelavo novega ali izboljšanega proizvoda/storitve, kasneje pa se lahko ta oprema uporablja tudi za redno proizvodnjo): 
● nakup novih strojev in opreme za potrebe razvojno-raziskovalne dejavnosti v okviru projekta (npr. merilni instrumenti, preizkuševalni stroji in naprave, računalniška strojna oprema); 

● nakup novih strojev in opreme vezanih na razvoj novega ali izboljšanega proizvoda/storitve; 

● nematerialne investicije, ki predstavljajo smiselno zaokroženo celoto z razvojno-raziskovalnimi aktivnostmi projekta in rezultati teh aktivnosti. Za majhna in srednje velika podjetja se lahko upoštevajo celotni stroški naložb v nematerialna sredstva s prenosom tehnologije za pridobitev patentnih pravic, licenc, znanja ali nepatentiranega tehničnega znanja. V kolikor gre za nakup patenta je to strošek aktivnosti 1 in spada pod stroške pogodbenih raziskav, tehnično znanje in patenti. 
● stroški, ki so neposredno povezani z aktiviranjem strojev in opreme. To so stroški transporta in montaže strojev in opreme, ki so predmet sofinanciranja v primeru, da so del računa dobavitelja opreme.

2. Obvezne sestavine Zahtevka za izplačilo (ZzI) so priloge k pogodbi RIP09 izpolnjene v skladu z navodili in njihova dokazila:
Obvezna oblika zahtevka: Izpolnjen na nivoju konzorcija
Priloga 1: Finančni sklop

· Priloga k pogodbi 5.1: Finančno poročilo (enaka Obrazec 4 RIP-09 Podrobni finančni načrt projekta iz razpisne dokumentacije, a na nivoju mejnika) - (oddati v fizični in elektronski obliki – po elektronski pošti skrbniku ali na CD ali ključku)
· Priloga k pogodbi 5.1.1: Zbirno finančno poročilo izvajalca/soizvajalca ( oddati v fizični in elektronski obliki – CD ali ključek) – dokazila (računi, ponudbe, pogodbe, naročilnice ipd. in izpisi so lahko kopije, na katerih je označeno KOPIJA ENAKA ORIGINALU),so:
a) Za stroške dela (tako raziskovalne, kot za podporno osebje, ki obsega vso osebje, ki je nujno za izvedbo operacije: Priloga k pogodbi 5.1.2., 5.2., 5.3., 5.4. z dokazili in priloga k pogodbi 7.

· Priloga k pogodbi 5.1.2.: Rekapitulacija stroška dela (mesečni zbirnik poročil zaposlenega o opravljenem delu po izvajalcih– dokazilo REK 1- rekapitulacija oziroma skupni REK 1 obrazec in za celo obdobje ali po mesecih Potrdilo DURSA o plačanih davkih in prispevkih iz naslova plač ali izpis iz TRR o plačilu davkov in prispevkov iz naslova plač DURSU
· Priloga k pogodbi 5.2: Poročilo zaposlenega o opravljenem delu – dokazilo individualni REK1 obrazec osebe, za katero je poročilo izdelano in metodologija po kateri podjetje obračunava  stroške prevoza na delo – notranji pravilnik in metodologija obračunavanja prehrane s seznamom zaposlenih, ki delajo na projektu stroški prehrane/dan, stroški prevoza/dan
· Priloga k pogodbi 7: Izjava zaposlenega o posredovanju osebnih podatkov
· Priloga k pogodbi 5.3: Izračun stroška regresa za zaposlenega – dokazilo plačilo regresa in sklep o izplačilu regresa

b) Za stroške pogodbenih raziskav, tehnično znanje in patenti: ponudbe, računi (kopije, na katerih je označeno KOPIJA ENAKA ORIGINALU), dokazila o plačilu – izpis iz TRR
c) Za stroške uporabe inštrumentov, opreme in zgradb: dokazilo metodologija
· Priloga k pogodbi 5.4: Izračun stroškov amortizacije inštrumentov, strojev, naprav in opreme po izvajalcih – dokazilo metodologija

d) Za druge operativne stroške: ponudbe in dokumentacija povezana z izborom najugodnejšega ponudnika, računi (kopije, na katerih je označeno KOPIJA ENAKA ORIGINALU), dokazila o plačilu – izpis iz TRR
e) Za investicije: dokazila o plačilu investicije (ponudbe in dokumentacija povezana z izborom najugodnejšega ponudnika oz. dobavitelja, predračun, račun, bančni izpis podjetja…); dokazilo o aktiviranju investicije – zapisnik ali kakšen drug notranji dokument; Izjavo o namenskosti investicije
Priloga 2: Vsebinski sklop

· Priloga k pogodbi 3: Oblika vsebinskega poročila ob mejniku
3. Priporočljiva struktura zahtevka:
a) Vsebinsko poročilo bo mejniku 

b) Obvezna oblika zahtevka – izpolnjena na nivoju konzorcija
c) Priloga k pogodbi 5.1. – izpolnjena na nivoju konzorcija
d) Izpolnjene na nivoju podjetjih v konzorciju:

1. Priloga k pogodbi 5.1.1.

2. Potrdilo DURS

3. Metodologija prehrane in prevoza

4. Po mesecih : Skupni REK 1 in Priloga k pogodbi 5.1.2.; po zaposlenem: Priloga k pogodbi 5.2 in individualni REK 1 in izjava zaposlenega; 

5. Dokazila za stroške pogodbenih raziskav, tehnično znanje in patenti
6. Dokazila za stroške uporabe inštrumentov, opreme in zgradb
7. Dokazila za druge operativne stroške
8. Dokazila za investicije
V skladu z navodilom morajo biti dokumenti podpisani in opremljeni z žigom podjetja. Računi, pogodbe, naročilnice in drugi dokumenti so lahko kopije na katerih je jasno označeno (z žigom): KOPIJA ENAKA ORIGINALU.

4. Obvestilo glede režijskih stroški v zahtevku 22.9.2009
Zaradi naknadno ugotovljenega neskladja med veljavno Shemo državne pomoči na podlagi katere so bili v razpisu RIP09 opredeljeni upravičeni stroški in Katalogom upravičenih stroškov (ki ga potrjuje SVRL) vas obveščamo, da v 1. Zahtevku za izplačilo subvencije na podlagi pogodbe za RIP09 ne morete uveljavljati stroške režije. Takoj, ko bo znan metodologija za obračun režije vam bomo sporočili.

V skladu s 30. členom pogodbe RIP09 bodo stroški režije za obdobje Mejnika 1 upravičeni v zahtevku Mejnika 2.  
5. Obvestilo glede obračunavanja stroškov za podporno osebje

Za podporno osebje je podjetje dolžno izpolnjevati poročilo o delu zaposlenega. V rekapitulaciji stroškov dela priloga k pogodbi 5.1.2. se za podporno osebje obračunava stopnja intenzivnosti sofinanciranja za industrijske raziskave in sicer tista, ki jo podjetje glede na pogoje določene v razpisu dosega in jo je opredelilo v vlogi finančnem načrtu.

6. Potek projekta in vsebinsko spremljanje

V skladu s pogodbo mora biti projekt vzpostavljen najkasneje 60 dni po podpisu pogodbe oz. pred oddajo 1. ZzI t.j. do 22.9.2009. Potek vzpostavitve projekta:

1. Dopolnitev NIPa (Načrta izvedbe projekta iz vloge) v skladu z navodili skrbnika pogodbe

2. Sestanek Nadzorno usmerjevalne skupine (NUS)

3. Podpisan NIPa

4. Izdelan in na NUSu potrjen Fazni načrt NIP – načrt izvedbe projekta na mejnik 2

Skrbnik pogodbe in vsebinski spremljevalec projekta spremljata projekt v skladu z določili pogodbe. Nosilno podjetje je dolžno spremljati tveganja v obrazcu Register tveganj in o tveganjih obveščati NUS. V kolikor v projektu nastanejo odmiki od potrjenega NIPa, ki imajo za posledico finančne, vsebinske in druge spremembe NIPa, je potrebno izdelati Nadzorovano spremembo, ki jo potrdi NUS.
Pooblastila NUS in vodje projekta so podrobno opredeljena v NIP.
Skrbnik pogodb RIP09
Priloge:

· Priloga k pogodbi st 3 - vsebinsko poročilo  - na spletni strani www.tia.si 
· Priloga k pogodbi st 5 - obvezna oblika zahtevka -  na spletni strani www.tia.si
· Priloga k pogodbi st 7 - izjava zaposlenega - na spletni strani www.tia.si
· Priloge k pogodbi - finančno poročanje - na spletni strani www.tia.si 
· Upravičeni stroški in dokazila za RIP09 1- na spletni strani www.tia.si
· Obrazec zapisnika NUS

· Obrazec Predlog sprememb NIP v fazi usklajevanja NIP 

· Obrazec Fazni načrt NIP

· Obrazec Delovodnik Nadzorovanih sprememb

· Obrazec Nadzorovane spremembe

· Obrazec Register tveganja
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